Georg Otsa nimeline Tallinna Muusikakool

fﬁi ‘g’é gg«{{gf‘“ 22. detsember 2015 nr 1-2/52

G. Otsa nim Tallinna Muusikakooli
raamatukogu kasutuseeskirja kinnitamine

Lahtudes Vabariigi Valitsuse 12.06.2013 vastuvdetud Kutsedppeasutuse seadusest § 43 lg 2 p 4 ning
Haridus- ja teadusministeeriumi 30. juuni 2014. a kinnitatud méaarusest nr 51 ,Georg Otsa nimelise Tallinna
muusikakooli pshimaarus* § 7 Ig 3

1. Kinnitada G. Otsa nim Tallinna Muusikakooli raamatukogu kasutuseeskiri (versioon nr 5) alates
01.01.2016. a vastavalt lisale.

2. Raamatukogu juhatajal Merle Rand'il korraldada raamatukogu kasutuseeskirja tutvustamine lugejatele e-
posti teel.

3. Haridustehnoloog-Gppeadministraator ~ Riina Laaneveeril korralda kaskkirja avaldamine  kooli
kodulehekiiljel.

4. Tunnistada kehtetuks G. Otsa nim Tallinna Muusikakooli direktori 22.08.2012 kaskkiri nr 1-2/24.

Aarne Saluve
direktor ;

Lisa: G. Otsa nim Tallinna Muusikakooli raamatukogu kasutuseeskiri 4 lehel

Koopia(d): haridustehnoloog-Gppeadministraator Riina Laaneveer, raamatukogu juhataja Merle Rand



KINNITATUD
Direktori 22.12.2015
kaskkirjale nr 1-2/52

G. OTSA NIM TALLINNA MUUSIKAKOOLI
RAAMATUKOGU KASUTUSEESKIRI

1. Uldsiitted

1.1. Georg Otsa nimelise Tallinna Muusikakooli (Otsa kool) raamatukogu on kooliraamatukogu,
mis teenindab Otsa kooli dpilasi, Spetajaid ja tootajaid.
Kohapeal véivad dokumendi esitamisel raamatukogu teavikuid kasutada kéik soovijad.

1.2. Raamatukogu lahtiolekuajad ja kasutuseeskiri tehakse avalikult teatavaks raamatukogus ja
Otsa kooli Interneti kodulehekiiljel. Kasutuseeskirja kinnitab Otsa kooli direktor.

1.3. Kasutatud méisted:
teavik — infot kandev materiaalne objekt raamatukogus, nt triikis;
auvis — audiovisuaalvahend, spetsiaalse seadme abil kuulmis-/ndgemis-
meeltega tajutava info kandja, nt DVD.

2. Raamatukogu teenused

2.1. Raamatukogu teenused jagunevad tasuta ja tasulisteks teenusteks.
Tasuliste teenuste hinnakiri tehakse avalikult teatavaks raamatukogus kohapeal ja Otsa kooli
Interneti kodulehekiiljel. Hinnakirja kinnitab Otsa kooli direktor v&i teenusepakkuja.

2.1.1. Tasuta teenused:
o teavikute kohalkasutus;
o teavikute kojulaenutus (vastavalt kiesoleva kasutuseeskirja punktis
4. Lugeja bigused sitestatud laenutuskorrale);
o teatmeteenindus (raamatukogus kohapeal, e-posti aadressil
raamatukogu@otsakool.edu.ee v5i telefonil 5300 051 6);
teavikute reserveerimine;
elektrooniliste andmebaaside kasutamine;
esmatasandi lugejakoolitus;
audio- ja videotehnika kasutamine;
arvutite kasutamine;
traadita interneti kasutamine (WiFi);
digiklaveri kasutamine.
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2.1.2. Tasulised teenused:
o spiraalkdide 1 tk 1,00 EUR.

2.2. Raamatukogu korraldab Otsa kooli 1. korruse koridoris asuva printer-skdnner-koopiamasina
kasutamist (iseteenindus).

./Raamatukogu esitab eelarve koostamise kéigus ettepanekud perioodika tellimiseks ning teeb
lgodika kittesaadavaks raamatukogus ja Opetajate toas.
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2.4. Raamatukogu v&ib korraldada viivisevabu tagastusperioode vihemalt kord aastas.
3. Lugejaks registreerimine

3.1. Raamatukogu lugejaks registreeritakse foto ja isikukoodiga dokumendi alusel. Lugejaks
registreerimine toimub tasuta.

3.2. Registreerimisel tdidab lugeja vormikohase avalduse, millele ta annab allkirja, kohustudes
seega tditma raamatukogu kasutuseeskirja.
Oma andmete muutumisest peab lugeja raamatukogu koheselt informeerima.

3.3. Raamatukogu elektroonilise lugejapiletina on kasutusel ID-kaart. Teavikute laenutamine,
pikendamine ja tagastamine toimub ID-kaardi esitamisel.

4. Lugeja digused

4.1. Koju saab laenutada avariiulitel olevaid teavikuid, vélja arvatud:
o punase sildiga mérgistatud triikiseid;
o auviseid.

4.2. Maksimaalne laenutuste arv on 20 eksemplari.

4.3. Opikute laenutustéhtaeg on 1 Gppeaasta, nootide laenutustihtaeg on 2 kuud, raamatute
laenutustihtaeg on 1 kuu, ajakirjade laenutustdhtaeg on 5 pieva.

4.4. Péevalaenutusse on kokkuleppel raamatukogutdstajaga digus votta teavikuid, mis on tildjuhul
ainult kohapeal kasutamiseks (punase sildiga mérgistatud triikised, auvised). Pdevalaenutusse saab
raamatukogust ka metronoomi ja karvaklapid.

4.5. Pdevalaenutusse voib korraga votta kuni 10 eksemplari. Paevalaenutusse voetud teavikud,
metronoom ja k&rvaklapid tuleb tagastada hiljemalt Jjdrgmise t66pdeva 16puks.

4.6. Uhele inimesele laenutatakse ithte nimetust korraga ainult iiks eksemplar, v.a pievalaenutusse.

4.7. Teavikute tagastamise tihtaega v&ib lugeja taotlusel pikendada maksimaalselt 2 korda eelneva
perioodi vdrra (juhul, kui teavikul ei ole jérjekorda). Laenutustihtaega saab pikendada
raamatukogus kohapeal, e-posti aadressil raamatukogu@otsakool.edu.ee Vi telefonil 5300 0516.
Juhul, kui teavikut on vaja kasutada pikema aja viltel kui lubatud kolm jarjestikust perioodi, tuleb
raamatukogus kohapeal soovitud teavik(ud) esitada Jja vormistada uus laenutus.

4.8. Laenutamisel ja raamatukogus pikendamisel margitakse triikisesse tagastamise tihtaeg.
Teavikute tagastamise téhtaja lihenemisel ning moddumisel saadetakse lugejale e-posti teel
meeldetuletus kuni vélgnevus(t)e likvideerimiseni.

4.9. Vilja laenutatud teavikutele on v&imalik end jérjekorda registreerida raamatukogus kohapeal,
e-posti aadressil raamatukogu@otsakool.edu.ee v&i telefonil 5300 0516. Korraga voib reserveerida
kuni 3 teavikut. Reserveeritud teaviku raamatukokku saabumisest informeeritakse jirjekorras
olevat lugejat e-posti v&i telefoni teel. Reserveering kehtib 5 t6opéeva lugejale teate edastamise
léi ‘vast. Kui lugeja teavikule kindlaks mézratud ajal jdrele ei tule, reserveering tithistatakse.
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4.10. Raamatukogus on CD-de (sh seminaride) kuulamise ja salvestamise, LP-plaatide kuulamise
ning DVD-de vaatamise v6imalus. Raamatukogus ja internetipunktis toimub kuulamine ainult
kdrvaklappidega.

5. Lugeja vastutus

5.1. Teavikute ja inventari omavoliline raamatukogust viljaviimine on keelatud. Lugeja kannab
materiaalset vastutust tema kasutuses olevate teavikute ja tehnikaseadmete s#ilimise ja Oigeaegse
tagastamise eest.

5.2. Laenutustéhtaja iiletamise eest tuleb tasuda viivist:

5.2.1. kojulaenutuse korral 0,05 EUR péevas iga tagastamata eksemplari eest, kuid mitte
rohkem kui kokku 10,00 EUR iga teaviku kohta.
5.2.2. péevalaenutuse korral 0,50 EUR péevas iga tagastamata eksemplari eest, kuid mitte
rohkem kui kokku 10,00 EUR iga teaviku kohta.

5.3. Viivist arvestatakse ka puhkepdevade eest.

5.4. Volglased kaotavad laenutusdiguse kuni vélgnevus(t)e likvideerimiseni. Raamatukogul on
digus volglaste nimed avalikustada.

5.5. Lugeja ei tohi kahjustada raamatukogu teavikuid, seadmeid ega muud vara. Tekitatud kahju
tuleb kompenseerida.

5.6. Kahjustatud v&i kaotatud teavik tuleb asendada sama(véirse)ga voi hiivitada see kuni teaviku
viiekordse turuvéirtuse ulatuses, kuid mitte vihem kui 10,00 EUR. Hiivitise konkreetse suuruse
médrab raamatukogu juhataja vastavalt teaviku asendamise kuludele. Raamatukogu vara
rikkumiseks on ka lehtede viljatdmbamine, mirkuste kirjutamine triikisesse jms. Ansamblinoot
tuleb kompenseerida ka juhul, kui puudu on ainult partii(d).

5.7. Teavikul asuva v6otkoodi ja muude raamatukogu poolt lisatud miérgiste rikkumise eest tuleb
tasuda 0,10 EUR iga rikutud mérgis(t)ega teaviku kohta.

5.8. Raamatukogu lugejaks registreerumisel annab lugeja kirjaliku ndusoleku vdlgnevuste
mittetasumisel viivised jm v6lgnevused kinni pidada tema Oppetoetusest v3i palgast (tootajad).

5.9. Kasutajad, kes eiravad raamatukogu kasutuseeskirja, kaotavad ajutiselt v&i alaliselt
laenutusdiguse. Laenutusdiguse dravitmise otsustab raamatukogu juhataja.

5.10. Otsa koolist Sppetdslt voi toolt lahkudes tuleb kdik laenutatud teavikud tagastada ja
volgnevused likvideerida.

6. Raamatukogu lahtiolekuajad
6.1. Raamatukogu on avatud:

esmaspéevast reedeni kell 8:30-17.00; 16una kell 13.00—13:3 0;
laupédeviti ja pithapdeviti suletud.




6.2. Raamatukogu on avatud kell 8:30-15 seadusega ettendhtud lithendatud t6&pdevadel enne
jérgmisi riigipiihi:

1. jaanuar — uusaasta;

24. veebruar — Eesti Vabariigi aastapdev;

23. juuni — v&idupiiha;

24. detsember — joululaupiev.

6.3. Suvise kollektiivpuhkuse ajal on raamatukogu suletud.
7. Rakendussitted
7.1. Kéesolev raamatukogu kasutuseeskiri joustub 01. jaanuarist 2016. a.

7.2. Kéesolev raamatukogu kasutuseeskiri rakendub kdigile registreeritud lugejatele. Uus versioon
tehakse registreeritud lugejatele teatavaks e-posti teel.

7.3. Kasutuseeskiri vaadatakse iile vdhemalt kord aastas ja vastavalt vajadusele kinnitatakse
muudatus(ed).




