KINNITATUD

G. Otsa nim Tallinna Muusikakooli
direktori 11.09.2015

kaskkirjaga nr 1-2/37

LISA 5: Georg Otsa nim Tallinna Muusikakool dpilaste sdidukulude
hiivitamise kord

Kaesolev kord kehtestatakse Haridus- ja Teadusministeeriumi 02.09.2015 maaruse nr 41 “Riigikoolide
oOpilaste sdidukulu hiivitamise kord ja ulatus” alusel.

1.  Uldsitted

1.1.  Soidukulu hiivitatakse riigi kutsedppeasutuse statsionaarses Oppes kutseharidust
omandavale Opilasele (edaspidi Opilane), kelle rahvastikuregistri jérgne elukoht (edaspidi
elukoht) ei asu Oppeasutusega samas asulas.

1.2.  Iga Oppepidev Oppeasutusse ja tagasi alalisse elukohta sditvale Opilasele hiivitatakse
soidu kulu arvestusega iiks edasi-tagasi sOit pdevas sdidupiletite (soovitavalt soodus
perioodipilet) alusel.

1.3.  Opilaskodus vdi muus dppetdd perioodiks kasutusele antud eluruumis elavale dpilasele
hiivitatakse Oppeasutusse ja tagasi elukohta sdidukulu sdidupiletite alusel (soovitavalt
sooduspilet):

1.3.1. neljanda taseme kutsedppes poOhihariduse baasil kutsekeskharidust omandavale
opilasele iiks edasi-tagasi soit niddalas, samuti riigipiihadeks ja koolivaheajaks elukohta ja tagasi
oppeasutusse sdidu kulu;

1.3.2. neljanda taseme kutsedppes keskhariduse baasil dppivale dpilasele edasi-tagasi soit kuni

kaks korda kuus, samuti riigipithadeks ja koolivaheajaks elukohta ja tagasi dppeasutusse soidu
kulu.

1.4.  Oppeasutus vdib eraldatud eelarveliste vahendite piires dpilasele hiivitada sdidupiletite
alusel sdidu muu Oppekoha (nditeks riigisisene Opilasvahetus, praktika, Opilasvdistlusel
osalemine) ja dppeasutuse voi elukoha vahel.

2. Soidukulude hiivitamise taotlemine

2.1. Opilane esitab iga Oppeaasta 15.septembriks Oppeosakonda sdidukulu hiivituse
saamiseks vormikohase avalduse (lisa 1), lisades dokumendi, mis tdendab Gpilase elukoha
asumist véljaspool Tallinna linna.

2.2, Soitude kohta elukoha ja Oppeasutuse vahel esitab Opilane iga jirgneva kuu
10. kuupéevaks Sppeosakonda vormikohase aruande (lisa 2), millele lisab sdite tdendavad
piletid.

2.3.  Opilane esitab kantseleisse vihemalt kilmme todpéeva enne praktikale minekut oma
eriala osakonna juhataja poolt kooskdlastatud praktika kulude hiivitamise taotluse (lisa 3).

2.4, Varasemalt to0plaanis ja eelarves kooskdlastamata tegevuste puhul esitab eriala
osakonna juhataja vihemalt viisteist toopdeva enne praktika algust kantseleisse praktika kulude
hiivitamise taotluse (lisa 3), millele antakse kolme to0pédeva jooksul vastus, kas taotlust on
voimalik rahuldada.

2.5.  Kinnitatud ja finantsjuhiga kooskdlastatud praktika kulude hiivitamise taotluse alusel
vormistatakse vihemalt seitse toOpdeva enne praktikale minekut direktori kaskkiri.



2.6. Soditude kohta muu Oppekoha ja Oppeasutuse voi elukoha vahel esitab Opilane
kantseleisse kolme to6pédeva jooksul pérast tagasi saabumist praktika kulude aruande (lisa 4),
millele lisab koik kulusid tdendavad dokumendid.

3. Soidukulude hiivitamise ulatus

3.1. Kool hiivitab lackunud sdéidudokumentide alusel opilase elukoha ja dppeasutuse vahel
soidu kulud vahetult dpilasele dppeasutusele eraldatud vahendite piires.

3.2.  Opilasele ei hiivitata sditu Tallinna piires.

3.3.  Koolil on digus keelduda sdidukulu hiivitamisest dpilasele, kes viibis akadeemilisel
puhkusel.

3.4. Koolil on digus kdesoleva korra kohaselt dpilase esitatud aruande alusel sdidukulusid
mitte hiivitada v3i aruandes ndidatud summat vihendada juhul kui:

3.4.1. aruanne ei esitatud punktis 2.2. toodud tdhtajaks,

3.4.2. aruandes esitatud soidupiletid ei vasta perioodile vdi ei ole loetavad,

3.4.3. aruandes esitatud sdidupiletid on esitatud aja eest, mil Spilane puudus.

4, Maksmise tingimused

4.1.  Soodus (iihis)pileti ja muu perioodipileti ostjal ei kompenseerita Tallinna
linnatranspordi osa.

4,2, Perioodipileti esitamise korral ei kompenseerita lisaks tiksikpileteid.

4.3.  Elroni sdidukaardile ning Tallinna ja Harjumaa tihiskaardile (,,roheline kaart*) raha
laadimise tSeki alusel kulusid ei hiivitata. Kaardi registreerimisel igal sdidukorral saab pileti,
mis on sditu tdendav dokument.

4.4,  Sodidukulu hiivitatakse tagasiulatuvalt tihe kuu moddudes, kui dokumentide esitamine
hilines m&juval pShjusel.
5. Soidukulude hiivitamine

5.1.  Finantsjuht koostab koondaruanded, esitab kinnitamiseks kooli direktorile ning edastab
aruande Haridus- ja Teadusministeeriumi valitsemisala tsentraalse teenindusiiksuse
raamatupidamisekeskusele.

5.2. Opilasele sdidukulude hiivitamiseks ettenihtud summa kantakse Haridus- ja
Teadusministeeriumi valitsemisala tsentraalse teenindusiiksuse raamatupidamisekeskuse poolt
Opilase poolt esitatud arvelduskontole hiljemalt sdidukulude tekkimise jirgneva kuu 20.
kuupidevaks.

5.3.  Isiku, elukoha vdi panga andmete muutuse korral peab dpilane esitama dppeosakonda
uue avalduse soidukulu hiivitamiseks.

5.4. Kui ilmneb, et avaldaja on esitanud valeandmeid, vdidakse vilja makstud sdidukulu
hiivitis tagasi nduda.

5.5. Opilaste sditude hiivitamiseks eraldatud summast vdib kasutada kuni 3 protsenti
kdesoleva korra rakendamisega seotud kulude katmiseks.

6. Rakendussitted
6.1. Tunnistada kehtetuks direktori 09.10.2014 kaskkiri nr 1-2/30.
6.2. Kdiesolev kord kehtib alates 01.10.2015.



Lisa 5.1. Avaldus opilase séidukulude hiivitamiseks

. Otsa nim Tallinna Muusikakool
Opilaste séiduknulude hiivitamise korra lisa 1
(kooli sisene, valjastab Sppeosalcond)

AVALDUS OPILASE SOIDUKULUDE HUVITAMISEKS

Esitada iga Gppeaasta kuni 13,

TAIDARE TAOTLEJA

september Sppecsalkonda

Ees- ja perekonnanitmi

Oppegrupp

Lsikukood

Arveldusarve nr

Pank

Arve omanku nimi

[l Sdidan iga piev
[] Elan dpilaskodus vbi

iiiirikorteris

Taotleja elukoht dpingute ajal:

Tanav

maja korter

Linn/asula’kiila

WaldMaakond

Elukoht rahvastikuregistri

andmetel” (aadress, kuhu sdidukulu hiivitamist taotletakse):

Tanav

maja korter

Linn/asula’kiila

Vald/MNaakond

Alalise elukoha kaugus Tallinnast (km)

Elukoha peatuse mmetus (mérgib igapievane sditja)

Piletite hind tthel edasi-tagasi sdidul ... eurot

Einnitan iilaltoodud andmete S1gsust, kohustun andmete muutustest virvitamatult teatama

Kuupiev/

TAIDAB AVALDUSE VASTUVOTJA

Taotluse laekumise kuupiev

Registreerimise nr

Stidukulude hitvitamine perioodil September 201 kum juum 201




Lisa 5.2. Opilase séidukulude hiivitamise aruanne

{5. Otsa nim Tallinna Muusikakool
Opilaste sdidukulude hiivitamise korra lisa 2
(kooli sisene, viljastab dppeosakond)

OPILASE SOIDUKULUDE HUVITAMISE ARUANNE

TAIDAB ARUANDE VASTUVOTJA

Aruande lackumise kuupéev

Kuulub viljamaksmisele

kuu (de) eest

Summas

gurot

senti

Aruande vastuvdtja kinnitus

TAIDAB ARUANDE ESITAJA

Ees- ja perekonnanimi

Oppegrupp

Saidulaulu taotlus

kuu (de) eest

Saidulaulu koklan summas

eurot

senti

Arveldusarve number

Pank

Aruande esitaja allkiri

Kuupédev

Lisatud

piletit

MARKUSED:

. Mitte esitada rikutud pileteid

[ R I

. Kéikide valjade taitmine on kohustuslik
. Piletid kleepida aruandele kuupievade jarjekorras
. Piletid esitada dppeadministraatorile hiljemalt iga jargneva kuu 10. kuupdevaks

- Izapdevasditjatel mitte esitada nddalavahetuse pileteid
. Lugeda “Opilaste sdéidukulude hiivitamise kord™




Lisa 5.3. Opilase praktika kulude hiivitamise taotlus

EINNITAN

Aarne Saluvesr e

(direktori nimi, alikiri)

{Fuupdiev)

G. Otsa nim Tallinna Muusikakooli
Opilaste sdidukulude hiivitamise korra lisa 3
(kooli sisene, viljastab kantseler)

EINNITAN

(Frupdav)

OPILASE PRAKTIKA KULUDE HUVITAMISE TAOTLUS

OPILANE I

Ees- ja perekonnanimi:

Oppegrupp:

Praktika juhendaja:

Sihtkoht:

Praktikabaas:

Alguskuupiev

Loppkuupiev

Stiduvahend (1d):

Eesmiirk ja sisukava:

Lisatingimused: kutsuja poolne 16unasadk [

Shtussok ] obimine [ Jms

Lisa (kutse, registreerimisteade vms)

KULUDE HUVITAMINE

Opilasele hiivitatakse (vajadusel tipsustada):

O sdidukulu
[ vilispraktika elamisraha
[ majutuskulu

[0 muud kulud, loetleda:

ETTEMAKS (sh elamisrahad):

FINANTSALLIKAS (eelarve, toetuse lepingu number, omatulu, vastuvitja kolul vms):

Opilase allliri ...

Kuopdev ...



EINNITAN

Lisa 5.4. Opilase praktika kulude aruanne

Aamne Saluveer ..
(dirskiori nimi, allkiri)

Opilaste séidukulude hiivitamise korra lisa 4
(esitarnizels HTM raamatupidamiskeslusele, viljastab kantseled)

OPILASE PRAKTIKA KULUDE ARUANNE

EINNITAN

(eriala osakonna juhaigia nimi, allkiri)

OPILANE I

Ees- ja perekonna nimai: Oppegrupp
Praktika kisklkirja nr ja kuupdev Praktika periood
Praktika eesmiitk Eokku pisvi
Praktika baas/firitus Praktika sihtkoht

TEGEVUSARUANNE (lihikokkuvite praktikast, muu koolile oluline informatsioon)

SAADUD ETTEMAKS (sh elamisrahad) |

Kuupiev

| Summa

eurot

KULUARUANNE

Kululiik

Kuoupievad

Tegelik
kulu kokku

Kooli poolt
eelnevalt
makstud

Raha-
tihik

Summa
saada/’
-tagastada

Vilispraktika elamisraha

Sordukulu

Majutuskulu

Oszavitumalks

Kindlustus

Muud kulud (loetleda)

SUMMA VALJAMAKSMISEKS KOKKU

EUR

Kinnitan esitatud aruande ja andmete Sigsust. Lisatud dokumentide arv

iile kanda minu arvelduskontole EVE/

Palun praktika kulude hiivitis

...................................... - 201 s
(Gpilase allkiri)

ARVESTUSOBJEKTID Summa ARVESTUSOBJEKTID Summa
Kulu objekt 6020220 Kulu objekt 6020220
Projekt TEO020002 Projekt TE020004
Tegevusala Tegevusala
Kulu liik 41 Kulu liik 35
Osakond EG2B14000 Osakond EGIB
Meede Meede
Subjekt OEG2E - 5800D Subjekt

ARVESTUSOBJEKTID Summa ARVESTUSOBJEKTID Summa
Kulu objekt 602024001 Eulu objelt
Projekt Projelt
Tegevusala Tegevuszala
Kulu liik 41 Eulu Liike
Osakond KG2IBo9 Ozakond KGIB
Meede Meede
Subjekt Subjekt




